MAJANDUS- JA
KOMMUNIKATSIOONI-
MINISTEERIUM

KASKKIRI

24.09.2024 nr 36

Riigihange "Riikliku kiiberturvalisuse
aastakonverents' korraldamine, komisjoni ja
vastutava isiku nimetamine

Riigihangete seaduse § 14 10ike 2 punkti 3 alusel ja kooskdlas majandus- ja
infotehnoloogiaministri  21.06.2024. a kédskkirjaga nr 50 kinnitatud ,,Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi hankekorra™ § 6 16ike 3 alusel:

1. Korraldada sotsiaalteenuse riigihange ,,Riikliku kiiberturvalisuse aastakonverents® (CPV
kood: 79952000-2 Urituste korraldamisega seotud teenused) eeldatava maksumusega kuni
60 000 eurot (millele lisandub kdibemaks).

2. Kinnitan punktis 1 nimetatud sotsiaalteenuse tellimiseks riigihanke alusdokumendid (lisatud).

3. Madran punktis 1 nimetatud sotsiaalteenuse tellimise eest vastutavaks isikuks ja punktis 4
nimetatud komisjoni esimeheks Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi (MKM)
riikliku kiiberturvalisuse osakonna protsessijuhi Natalja Zinovjeva.

4. Moodustan hankekomisjoni punktis 1 nimetatud hanke korraldamiseks, sh pakkumuste
vastavaks tunnistamiseks, eduka pakkumuse véljaselgitamiseks dokumentide ja andmete
alusel jargmises koosseisus:
4.1.Irina Klementi — MKM, riikliku kiiberturvalisuse osakonna kiiberriskide halduse juht

osakonnajuhataja kohusetditjana;
42.Carmen Raal — MKM, riikliku kiiberturvalisuse osakonna rahvusvahelise
kiiberturvalisuse koost66 nounik;
4.3.Fleen Lindmaa — MKM, digiriigi arengu osakonna digiarengu kogukonnajuht.
5. Valitud hankemenetluse ja punktis 2 nimetatud riigihanke alusdokumentide peale voib
esitada  vaidlustuse Rahandusministeeriumi  juures asuvale riigihangete
vaidlustuskomisjonile riigihangete seaduses sétestatud korras ja tdhtajal.

(allkirjastatud digitaalselt)
Ahti Kuningas
kantsler



KINNITATUD
kantsleri 24.09.2024 késkkirjaga nr 36
Lisa

KOMMUNIKATSIOONI-

7% | MINISTEERIUM

A% % | MAJANDUS- JA
4

e R

Rahastanud Euroopa Liit Eesti
NextGenerationEU tuleviku heaks

RIIGIHANKE ALUSDOKUMENT

Riigihange ,,Riikliku kiiberturvalisuse aastakonverents*

CPV kood: 79952000-2 Urituste korraldamisega seotud teenused



1. HANKE TAUST JA EESMARK

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium kutsub Teid esitama pakkumust hankele, mille
eesmérk on leida ,,Riikliku kiiberturvalisuse aastakonverentsi* korraldaja.

Korraldatava konverentsi iildeesmark on kiiberturvalisuse valdkonna teadlikkuse tdstmine ja
eksperttasemel valdkonna tdhtsamatest teemadest arutamine (edaspidi konverents).

Konverentsi spetsiifiliseks eesmirgiks on Euroopa Liidu taasterahastu NextGenerationEU
vahenditest (RRF) juba teostatud ja t60s olevatest analiilisidest, uuringutest, samuti teostatud
siistematiseerimisest kiiberturvalisuse taseme tdstmiseks, sh uute tehnoloogiate turvalise
kasutuselevotu ja kiiberturvalisuse poliitika kujundamise toetamiseks, tagades uute teadmiste
rakendamine valdkonnaiileselt. Konverentsi pdevakava koostamisel ldhtutakse ettevotlus- ja
infotehnoloogiaministri 13.05.2022. a késkkirjas nr 127 ,, Taaste- ja vastupidavusrahastu reformi
,Digiriigi  baasteenuste  {imberkorraldamine ning turvaline pilvetaristule ileminek*
kiiberturvalisust puudutava osa elluviimiseks toetuse andmise tingimused* toodust. Konverentsi
oodatav tulem on kiiberturvalisuse valdkonna suurem kolapind iihiskonnas, samuti valdkonna
ekspertide ja osaliste vorgustamine ja teadlikkuse kasv.

Eesti on liks maailma kdige digitaliseerituma avaliku sektori teenustega riike, kus rahva usaldus
digiriigi vastu on korge ja meie digiriigi maine tuntud iile kogu maailma. Selleks, et tagada riigi
toimimine ja hoida usaldust on kiiberturvalisus Eestis riigi toimimise seisukohalt esmatéhtis.

Eesti kiiberkerksuse tagamiseks teevad tihedat koost6dd avaliku sektori asutused, akadeemia,
erasektor ja kodanikuiihiskond. Rahvusvahelisel tasandil on Eesti saavutanud markimisvaarseid
tulemusi, mille jdrel nditeks juba 2008. aastal loodi Tallinnasse NATO Kiiberkaitsekoost6o
Keskus. Praeguste ja tulevikuohtude vastu voitlemiseks on oluline séilitada ja edendada koost6od
iilalmainitud osapoolte vahel, luues neile soodsa keskkonna teadmiste kogumiseks ja
infovahetuseks.

Aastatel 2022 ja 2023 toimus ,,Riiklik kiiberturvalisuse aastakonverents®, mille eesmérk oli saada
suuremat kolapinda kiiberturvalisuse teemadele Eestis ning tihtlustada teadmisi kiiberturvalisuse
valdkonnas toimuvaga. Lisaks oli eesmdrgiks tuua kokku oma valdkonna eksperdid,
kiiberkogukond ja laiemalt valdkonnast huvi tundvad inimesed. Konverentside tagasiside andis
kinnitust, et siindmus peab toimuma iga-aastaselt ning on vajalik osa kiibermaastikul. Eelkdige
selleks, et aasta tihtsamad teemad tdsta esile ja neid analiiiisida ning vaadata tulevikku. Uhtlasi on
konverents olnud hea viis koost66 suurendamiseks kiiberturvalisuse ekspertide seas.

Ka dsja valminud Eesti riiklik kiiberstrateegia aastateks 2024—2030 ,,Labivalt IT-vaatlikum Eesti*
peatiikk 5.2 rohub Eesti kiiberturvalisuse kogukonna erilisust ja vajadust seda hoida ning
edendada. Oodatav tulem on, et otsustajad, poliitikakujundajad, eksperdid ning vorgu ja
infosiisteemide omanikud omavad head olukorrateadlikkust digiarengu ja kiiberturvalisuse
suundumustest, riskidest ja mojudest Eestile. Lédbi suurte iirituste ja iihiskonna tdhelepanu
koondamise kiiberteemadele saavutame laiemat tdhelepanu, teadlikkust ja toimivat koostdodd
kiiberturvalisuse valdkonnas.
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Hanke lepingut rahastatakse Euroopa Liidu taasterahastu NextGenerationEU vahenditest ning
lepingu sOlmimisel ja tditmisel ldhtutakse Vabariigi Valitsuse 29.11.2021 méérusest nr 108
,,laaste- ja vastupidavuskava elluviimise korraldus ja toetuse andmise tildtingimused*. Euroopa
Liidu taasterahastu NextGenerationEU vahenditest abikdlbmatu kdibemaks rahastatakse Eesti
riigieelarvest.

2. HANKEGA TELLITAVA KONVERENTSI SIHTRUHM

2.1.0tsesed kasusaajad:

2.1.1. avaliku sektori juhid, poliitikud, kiiberturbejuhid- ja spetsialistid, kes soovivad enda
teadmisi arendada ja kaasa moelda olulisematel kiiberturvalisuse ja infoturbe teemadel;

2.1.2. elutdhtsate iiksuste ja oluliste iiksuste teenuste osutajate esindajad, kes on tédhtis sihtriihm
teadlikkuse ja riigiga suhtlemise aspektist.

2.2 .Kaudsed kasusaajad:

2.2.1. erasektor ja laiem avalikkus, kasvatades huvi kiiberturvalisuse valdkonna vastu;

2.2.2. meediaviljaannete esindajad, 14bi kelle saab iiritus suuremat avalikkuse kodlapinda.

3. HANKE EESMARKIDE TAITMISEKS HANGITAVAD TEGEVUSED

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium (MKM) tellib punktis 1 kirjeldatud eesmaérkide

tditmiseks konverentsi korraldamise teenust, mis holmab jérgmist:

3.1.Riikliku kiiberturvalisuse aastakonverentsi ettevalmistamine ja liibiviimine.

3.1.1. Lepinguliste eesmarkide tiitmiseks peab pakkuja 1dbi viima 2025. aastal iihe iihepdevalise
konverentsi vahemikus 21. jaanuar kuni 21. veebruar algusega niiteks kell 10:00 ja
kestvusega kuni 17:00, millele jargneb ohtune koosviibimine niiteks kell 18:00-21:00,
punktis 4 kirjeldatud nouete alusel (konverentsi tdpne algus ja lopu kellaaeg lepitakse
hankijaga kokku voimalikult varakult). Konverentsil peavad olema esindatud koik eelpool
nimetatud sihtriihmad ning korraldaja peab tagama osaluse konverentsil kuni 300
inimesele ja dhtusel koosviibimisel kuni 150 inimesele.

3.2.Teavitustegevused ja osalejate kutsumine ldhtudes punktis 2 kirjeldatud konverentsi

sihtriihmast.

3.2.1. Konverentsil osalejate saamiseks vajaliku teavitustegevuse elluviimine. Pakkuja
ilesandeks on ette valmistada sisend konverentsi toimumise teavitamiseks, mis
kooskdlastatakse eelnevalt hankijaga.

3.2.2. Pakkuja tagab sihtrithmale eelinfo edastamise planeeritava siindmuse kohta, valides
kanalid, mis vOimaldavad kodige paremini sihtrithmani jouda. Hankija ei eelda, et
kasutatakse tasulisi kanaleid.

3.2.3. Pakkuja tagab iirituste registreerimis- ja infokeskkonna ettevalmistamise ja ajakohase
haldamise eest (sh muudatuste sisseviimine esimesel voimalusel, kuid mitte hiljem kui {ihe
toopédeva jooksul arvates hankija vastava palve esitamisest).

3.2.3.1. Registreerimis- ja infokeskkond: pakkuja peab ette valmistama iiritustele
registreerimiseks eestikeelse ja ingliskeelse turvalise veebipOhise registreerimis- ja
infokeskkonna, millele peab hankelepingu kehtivuse ajal olema tagatud kuni kahe
hankija kontaktisiku ligipdis (nt kasutajatunnuse ja parooliga voi ID-kaardiga/mobiil-
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IDga). Registreerimis- ja infokeskkonna sobivuse kinnitab hankija enne selle
kasutuselevottu, selle ajakohane ja korrektne haldamine on pakkuja iilesanne.

3.2.3.2. Osalejate eelregistreerimine, iimberregistreerimine, registreeringu(te) tithistamine,
vajadusel ootenimekirja(de) pidamine ja vastava nimekirja edastamine hankijale.

3.2.3.3. Koostada ja edastada osalejatele hiljemalt 15 pideva enne siindmuse toimumist kutse
koos asukoha ja esialgse ajakavaga.

3.2.3.4. Hiljemalt 48 tundi enne stindmust tuleb registreerunutele edastada detailne infokiri
siindmuse pdevakava jm olulise teabega (nditeks parkimiskorralduse jmt detailide
kohta).

3.2.3.5. Pakkuja teavitab lepingu tditmisel avalikkust ja konverentsil osalejaid toetuse
paritolust alates toetuse saamisest, viidates kones ja tekstis, et projekti on rahastanud
Euroopa Liit taasterahastu NextGenerationEU vahenditest ning kasutades objektide ja
avalikkusele suunatud esemete ja dokumentide margistamisel logo Euroopa Liidu
embleemi koos tekstiga ,,Rahastanud Euroopa Liit — NextGenerationEU*.

3.2.3.6. punktis 3.2.3.5. nimetatud teavituse korraldamisel jargitakse Vabariigi Valitsuse
29.11.2021. a méairuse nr 108 “Taaste- ja vastupidavuskava elluviimise korraldus ja
toetuse andmise iildtingimused” §-s 12 sétestatud nodudeid. Logofailid ja

plakatigeneraator =~ on  kéttesaadavad  veebilehelt: = www.rtk.ee/toetused-ja-
taotlemine/taaste-ja-vastupidavusrahastu-rrf/rrf-teavitusreeglid.

NOUDED KONVERENTSI KORRALDUSELE

4.1 Konverentsi toimumiskoht on Tallinnas, mones kesklinna voi sellega vahetult piirnevas
asumis. Urituse toimumiskoht peab olema tavapirasest (hotelli) konverentsikeskusest eristuv,
looma meeldiva, pingevaba ja inspireeriva dhkkonna.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

Toimumiskohas peab olema vdimalus pérast konverentsi korraldada piistijala-vastuvaott voi
vabam olemine. Urituse toimumiskohana sobivad nt Kultuurikatel, PROTO avastustehas,
Kruiisiterminal voi muud samalaadsed toimumiskohad.

Urituste puhul tuleb arvestada, et toimumiskohale peab olema hea ligipdisetavus nii jalgsi,
auto- kui ihistranspordiga ja tagatud peab olema piisav arv parkimiskohti kuni 10-
minutilise jalutuskdigu kaugusel {lirituse toimumiskohast.

Urituse toimumiskohtade valikul tuleb pakkujal arvestada, et toitlustuse jaoks mdeldud
ruumid peavad olema piisavalt avarad osalejate mugava toitlustamise tagamiseks (sh
eelistatult ei toimu IGunapaus liritusega samas ruumis).

4.2 Konverentsi toimumisaeg peab olema ajavahemikus 14. november kuni 14. detsember, v.a

neljapdevad, mil toimuvad Vabariigi Valitsuse istungid. Hankijaga lepitakse lrituse tépses
toimumisajas kokku lepingu sdlmimise jargselt esimesel voimalusel.

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.

Konverentsi pdevakorra koostab ja esinejate valiku teeb hankija.

Pakkuja tagab konverentsile pdeva moderaatori olemasolu. Moderaator peab olema
kiibervaldkonnaga varasemalt tutvunud inimene, kes on varasemalt vdhemalt kolme
tehnoloogia- vo1 kiibervaldkonna vdhemalt 150 osalejaga iiritust/konverentsi
modereerinud voi on antud valdkonna ekspert. Moderaator kooskdlastatakse eelnevalt
hankijaga.

Urituse pieval on vajalik jumestaja esinejatele (kerge puuderdus).

4.3 . Konverentsi ruumide paigutus on voimalusel laudadega. Ruum peab olema piisavalt suur, et


https://www.riigiteataja.ee/akt/101122021005?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/101122021005?leiaKehtiv
http://www.rtk.ee/toetused-ja-taotlemine/taaste-ja-vastupidavusrahastu-rrf/rrf-teavitusreeglid
http://www.rtk.ee/toetused-ja-taotlemine/taaste-ja-vastupidavusrahastu-rrf/rrf-teavitusreeglid
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sinna mahuks lisaks 300 osalejale ka konverentsiinventar (sh lava). Lava suurus tuleb
arvestada selliselt, et sinna mahub kdnepult ja vihemalt viis tugitooli paneeldiskussoonis
osalejatele (ca viis osalejat), sh kolm viikest lauda joogivee vms jaoks. Ruumide sisse- ja
valjapddsu uksed ei tohiks eelistatult paikneda vahetult esinemisala taga voi juures, et osalejate
litkkumine iirituse ajal ei hiiriks ettekandeid.

4.3.1. Lisaks konverentsi ruumile peab olema tagatud kolm vidiksemat ruumi, kus iihes saavad
esinejad ennast ette valmistada ja jumestaja neid iile vaadata. Teine ruum oleks vajadusel
intervjuudeks ehk pressiruum. Kolmas ruum oleks vajadusel cateringi serveerimise
ettevalmistamise jaoks. Koigis kolmes ruumis peab olema tagatud hea valgus, laud ja
viahemalt viis tooli.

4.3.2. Ruumide (sh tehniline) ettevalmistamine. Ruumid peavad olema valmis seatud vdhemalt
30 minutit enne osalejate {irituse (st enne kogunemise) algust;

4.3.3. Konverentsiruumis peab olema:

4.3.3.1.vaga hea internetiiihendus, mis peab tagama katkematu ning torgeteta videoesitluse ja
iilekande;

4.3.3.2 kvaliteetne heli- ja videosiisteem (sh vajadusel videote nditamiseks);

4.3.3.3.ckraan (vajadusel mitu);

4.3.3.4.esitlus(siile)arvuti;

4.3.3.5.data-videoprojektor;

4.3.3.6.(paber)tahvel ja markerid (vajadusel);

4.3.3.7.raadiohiir;

4.3.3.8.laser pointer;

4.3.3.9.tagatud seadmete laadimisvoimalus;

4.3.3.10. tehnik, kes haldab esitluste kuvamist ekraanile ja tagab tehnika torgeteta to0 tirituse ajal;

4.3.3.11. viis peamikrofoni esinejatele;

4.3.3.12. kolm kasimikrofoni;

4.3.3.13. kolm saalisekretdri, kes haldavad kdsimikrofone, kui osalejad soovivad kiisimusi kiisida
ja kommentaare jagada;

4.3.3.14. vodimalus kuvada ettekannete vahetuse ajal ekraanile esislaid vOi esinejat sissejuhatav
slaid;

4.3.3.15. esingjale slaide/mirkmeid néitav lavamonitor;

4.3.3.16. ajamonitor voi kell, mis nditab esinemise 10puni jddvat aega;

4.3.4. Pakkuja peab arvestama tehnika maksumuses veebililekande tegemisega ja iirituse
salvestamisega jargnevalt:

4.3.4.1.veebiiilekanne peab olema vdhemalt brauseripdhine ja tagatud peavad olema vihemalt
jargmised voimalused: osalejad saavad kiisida kiisimusi nii suuliselt (sh videopildiga) kui
ka kirjalikult; voimalus kuvada korraga nii esinejat kui ka tema slaide; veebis osalejad
ndevad videopilti nii esinejast kui saalist;

4.3.4.2.urituse salvestamiseks vidhemalt kahte erinevat kaamerat, erinevate kauguste ja nurkade
jaoks. Tépne tehniline lahendus lepitakse kokku iirituse ettevalmistamisel;

4.3.4.3.irituste videosalvestuste monteerimine klippideks (iga esinemine/diskussioon eraldi
klipina, lisatud {irituse esislaid, esineja nimi ja tiitel ning tirituse ldpuslaid koos korraldajate
infoga; esitlusslaidid ja ndidatavad videod integreeritakse ettekannete sisse; Pakkuja kiisib
hankijalt vajadusel tdpsemaid juhiseid) ja edastamine hankijale esimesel vdimalusel
andmekandjal.
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4.3.5. Ruumis peab olema lava dekoratiivvalgus ja arvestada tuleb, et lisaks esinejatele kohapeal
voivad moned esinejad esineda iile veebi (mh paneeldiskussiooni ajal).

4.3.6. Ohtuseks koosviibimiseks tuleb tagada ruum (vdimalusel eraldi ruum). Ruumis tuleb
tagada vastuvotuks sobiv modbel (sh lauad) ja enamus osalejale istumisvoimalus;
4.3.6.1.0htuse  koosviibimise ruumide puhul tuleb arvestada, et {iritus sisaldab ka
meelelahutuslikku osa (elav taustamuusika, etteaste vims) ning selleks peab ruumis olema
lava/korgendik. Pakkumuses tuleb arvestada ka esinemisega seotud tehnikaga;

4.3.6.2.Pakkuja peab organiseerima elava taustamuusika voi meelelahutusliku etteaste (nditeks
stand-up komoodia) Shtusele koosviibimisele, arvestades kokku ca 1 tunniga, mitmes osas
kogu ohtu viltel.

4.4 Konverentsi toitlustus peab olema tagatud kuni 300 inimesele. Toitlustus sisaldab
tervituskohvi, kohvipausi, 16unas6oki, energiapausi ja ohtusele koosviibimisele suupisteid ja
tervitusjooki. Pakkuja poolt organiseeritav toitlustus peab ldhtuma ringmajanduse heast tavast
nii toitlustuse serveerimisel kui ka jadtmete kditlemisel. Hankija soovib kasutada toidu ja joogi
serveerimiseks liksnes korduskasutatavaid anumaid ja s60giriistu. Samuti peab olema tagatud
jaatmete liigiti kogumine iirituse korraldaja poolt.

4.4.1. Urituse ettevalmistamise kiiigus annab hankija pakkujale teada toidukordade vajadused ja
enne lritust saadab pakkuja hankijale kooskdlastamiseks meniiiid. Pakkujal tuleb
toitlustuse planeerimisel ja eelarve koostamisel arvestada, et jarjest enam on osalejate seas
erisoovidega inimesi. Urituste meniiid peavad sisaldama valikut taimetoitlastele,
veganitele ning gluteeni- ja laktoositalumatutele jms.

4.4.2. Pakkuja tagab, et iirituste meniiiid ja kogused arvestavad osalejate poolt registreerimis- ja
infokeskkonnas mérgitud infoga (nt toitumiserisused, varasem lahkumine iirituselt vims).

4.4.3. Urituste meniiiivalikul tuleb arvestada konkreetse iirituse eripira ja sihtgrupiga, pakkuda
tuleb mitmekesist ja tasakaalustatud toitu. Toidud peavad olema vastavalt ja arusaadavalt
tahistatud.

4.4.4. Toitlustamine peab olema korraldatud kiiresti ja osalejate jaoks mugavalt, teenindus peab
olema sujuv ja sdbralik. Urituste ettevalmistamise etapis (td6de elluviimise kiigus) tuleb
pakkujal vélja tuua toitlustuse maksumused inimese kohta. Toitlustuse eest tasutakse
vastavalt tegelikele kuludele, st osalejate arvu ja/voi toitlustuskordade muutumisel muutub
vastavalt ka toitlustuse hind.

4.4.5. Esinejatele peab olema tagatud mullideta pudelivesi ettekande toimumise ruumis.

4.4.6. Konverentsi toitlustus peab igale osalejale sisaldama jargnevat:

4.4.6.1 tervituskohv — sisaldab vdhemalt kahte soolast ja iihte magusat suupistet;

4.4.6.2 kohvipaus — sisaldab vihemalt kahte soolast ja kahte magusat suupistet;

4.4.6.3.10unasook (buffet voi lauda teenindamisega) — sisaldab eelrooga (salativalik vdi supp),
pearooga, magustoitu;

4.4.6.4.energiapaus — sisaldab vdhemalt kahte tervislikku wvalikut (nt smuuti, kodgi- voi
puuviljavalik vms);

4.4.6.5.iga toidukord peab sisaldama igale osalejale kohvi (piima/koore ja taimse piimaga), teed,
vett.

4.4.7. Ohtuse koosviibimise toitlustus peab igale osalejale (kuni 150 inimest) sisaldama:

4.4.7.1.viite soolast ja kolme magusat suupistet inimese kohta;

4.4.7.2 kahte tervitusjooki inimese kohta (arvestada tuleb alkohoolsete, ja mittealkohoolsete
jookidega);
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4.4.7.3.mentiii peab sisaldama igale osalejale ka kohvi, teed, vett.

4.5.Konverentsi kujunduse korraldamine sh pakkuja peab looma iirituse visuaali nii plakati (eri
formaadis), pidevakavadele, registreerimiskeskkonnale, slaididele jms. Visuaal peab olema
ithtne, esinduslik, minimalistlik ning ldhtuma iirituse sisust ning konverentsi rahastamisallika
nouetest.

4.5.1. Urituste programmide, ettekannete slaidipdhjade jm vajalike info- ja abimaterjalide
koostamine, vormistamine (ja vajadusel printimine) ning nende sobivuse kooskdlastamine
hankijaga enne iirituse toimumist (sh vajadusel kujundust6dde korraldamine).

4.5.2. Fotograafi teenuse organiseerimine.

4.5.3. Ruumide maitseka ja minimalistliku kujunduse loomine (peamiselt modbli ja valguse
abil).

4.5.4. Vajadusel osaluslehtede, osalejate (sh ka lektorid esinejad ja pdevajuhid) nimesiltide,
padevakavade (A3 voi A4 formaadis) kujundamine ja printimine.

4.5.5. Pakkuja peab trilkkkima kujundatud ja disainitud kaelakaardid (voi sarnast funktsiooni
tditvad) tooted iiritusele.

4.6. Konverentsi korraldus iirituse péeval, irituse sujuv ldbiviimine ja tasemel korralduse
tagamine (sh pakkuja meeskonna korrektne riietus, osalejate ning esinejatega viisakas
suhtlemine; piisav meeskond iirituse sujuvuse tagamiseks).

4.6.1. Urituse toimumiseks muude vajalike tegevuste koordineerimine ja haldamine (sh vajadusel

moobli iimberpaigutamine iirituse toimumise ruumides).

4.6.2. Vajadusel iirituse toimumiskoha suunaviitadega tdhistamine.

4.6.3. Urituse alguses ja kogu selle kestel osalejate assisteerimine (sh vastuvdtmine,
registreerimine, suunamine), esinejate ja moderaatori assisteerimine (sh vastuvdtmine,
registreerimine ning vajadusel suunamine tehniku juurde, abistamine mikrofoni,
esitlusarvuti ja muuga).

4.6.4. Vajadusel desinfitseerimis- jms vahendite tagamine.

4.6.5. Konverentsi ldbiviimisel peab pakkuja arvestama korraldamisele seatud tingimuste ja
piirangutega. Juhul, kui iirituse toimumise ajal on riiklikult séitestatud tingimuseks ruumi
maksimaalse tdituvuse ndue, tuleb pakkujal tagada selle vOrra suurema mahutavusega
ruum(id). Samuti peab pakkuja tagama vajadusel desinfitseerimis- (nt Kkéte
desinfitseerimiseks) ja isikukaitsevahendite (nt maskide) olemasolu osalejatele Eesti
Vabariigis valitsevast olukorrast tulenevalt ohutusnduete/-juhiste jalgimise ning tditmise.

5. KONVERENTSI ELLUVIIMISE JARGSED TEGEVUSED

5.1.Konverentsi tagasiside ja jireltegevused peale iirituse toimumist:

5.1.1. tagasisidekiisitluse koostamine vastavalt hankijalt saadud sisendile;

5.1.2. tagasiside kogumine, analiilisimine ja kokkuvdtte esitamine hankijale;

5.1.3. iritusel osalenutele tdnukirja koostamine ja selle kinnitamine hankijaga;

5.1.4. iiritusel osalenutele tinukirjade jms info (nt viited iirituste materjalidele) saatmine e-posti
teel;

5.1.5. esitluste ja muude dokumentide veebi iiles laadimine;

5.1.6. fotograafi tehtud fotode edastamine hankijale esimesel voimalusel (aga mitte hiljem kui
kaks to0pdev pérast tiritust).

5.2. Hiljemalt 30 pdeva peale konverentsi toimumist esitab pakkuja koos tdode iileandmise-
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vastuvOtmise aktiga 1dppraporti, mis sisaldab jargmist infot:
5.2.1. kokkuvodte korraldatud iritusest (sealhulgas tulemustest,
konverentsi sisu ja korralduse kohta jms);

osalejate tagasisidest

5.2.2.
5.2.3.
524.

konverentsi osalejate arv koos registreerimislehtedega;
ettepanekud ja soovitused tulevikuks sarnase konverentsi ldbiviimiseks;
video- ja pildimaterjal tirituselt pilverakenduse kaudu.

6. NOUDED PAKKUJA MEESKONNALE

6.1.Pakkuja peab iirituse ldbiviimiseks komplekteerima tabelis 1 kirjeldatud nduetele vastava
projektimeeskonna, kellest viahemalt liks peab valdama eesti keelt emakeele tasandil.

6.2.Projektimeeskonda peab kuuluma véhemalt projektijuht ja korraldusjuht, kusjuures neid rolle
el tohi tdita sama isik. Lisaks neile kahele peab konverentsi pdeval olema kohapeal vahemalt
neli assistenti, kes aitavad tagada iirituse sujuva lébiviimise. Korraldusprotsessi viéltel tuleb
tagada optimaalne kéttesaadavus ja suhtlus (e-postile vastamine vihemalt kolme té0péaeva
jooksul, korralised kohtumised kuus korra, kuu aega enne iiritust iganddalaselt) hankija ja
pakkuja vahel.

6.3.Pakkuja esitab nduetele vastavuse kohta ,,Projektimeeskonna kinnituse vormi*“ kohase

tabelis 1 kirjeldatud projektijuhi ja korraldusjuhi

projektimeeskonna litkme kohta. Teisi rolle tditvate projektimeeskonna litkmete kohta esitab

kinnituse ulesandeid tditva

pakkuja vabas vormis kompetentsi kirjelduse ja kinnituse projektimeeskonda kaasamise
kohta.

6.4.Hankijal on digus kontrollida projektimeeskonna liikmete poolt antud kinnituste Oigsust
kasutades avalikult kéttesaadavat infot ja poorduda lisateabe saamiseks kolmandate isikute
poole. Hankijal on digus pakkujalt kiisida tdiendavat lisainfot ja dokumente, mis tdendavad
esitatud kinnituste Oigsust. Pakkuja peab esitama hankija ndutud tdiendavad
andmed/dokumendid kolme toopdeva jooksul ndude saamisele jargnevast todpaevast arvates.

Tabel 1. Nouded projektimeeskonna koosseisule ja kompetentsile

Roll/vastavat rolli

hankija esindajaga, korraldab

aruandlust.

tiitvate noutud | Rolli kirjeldus Nouded kompetentsile
isikute arv
Pakkumuse esitamisele eelneva
60 kuu jooksul vihemalt kolme
Projektijuht vastutab | konverentsi v0i  suuriirituse
hankelepingu tditmise eest, juhib | (alates 270 inimest)
Projektijuht meeskonda, suhtleb vajadusel projektijuhtimise kogemus.

Noutav dokument: pakkuja
esitab projektijuhi andmed HD
Lisa 2
,Projektimeeskonna kinnitus®.

vormil
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Korraldusjuht toetab
projektijuhti, lisaks vastutab ta
kogu korralduslike aspektide

Korraldusjuht teab
kultuurikorralduse
pOhiprintsiipe ja ldhtub neist
irituse korraldamisel ja
labiviimisel.

Korraldusjuht on pakkumuse
esitamise ettepanckule eelneva
60 kuu jooksul olnud iirituse

Korraldusjuht eest ja on tihedas suhtluses peakorraldaja vihemalt viie
hankijaga. Korraldusjuht peab suuriirituse, konverentsi,
olema iirituse pédeval kohapeal | pidustuse, vastuvotu vmt juures,
kittesaadav. kus on osalenud védhemalt 270

inimest.
Noutav dokument: pakkuja
esitab korraldusjuhi andmed HD
Lisa 2 vormil
»Projektimeeskonna kinnitus®.
Assistendid ﬁs;isteni[ atdministr;:{erib li(iiritu‘se‘:[
ohapealse orraldamis . ) .
(vahemalt 4, p. . Head suhtlejad, sobralikud ja
) (osalejatega suhtlemine ja nende . . .
stindmusel . o i viisakad. Viisaka riietusega.
registreerimine, suyjuva
kohapeal)

korralduse tagamine jmt.)

7. PAKKUMUSE STRUKTUUR

7.1.Pakkumus peab koosnema jirgmistest dokumentidest:

7.1.1. Pakkuja visioon ,Riikliku kiiberturvalisuse konverentsi korraldusest™ vabalt valitud
vormis, milles sisaldub jargmine informatsioon:

7.1.1.1.konverentsi asukoha, ruumi paigutuse ja kujunduse/visuaali kirjeldus;

7.1.1.2.konverentsi tehnilise partneri, toitlustuse, kohvi, moderaatori, jumestaja ja Ohtuse
meelelahutuse eest vastutajad ja liithike kirjeldus nende sobivusest;

7.1.1.3 konverentsi registreerimiskeskkonnast, iilekande ja filmimise ning ildisest tehnilistest
lahendustest;

7.1.1.4.tegevusplaan vai meediaplaan, kuidas jouda selleni, et konverentsil osaleks ligikaudu 300
inimest (arvestades punktis 2 véljatoodud sihtriihmi). Hankija ei eelda tasuliste kanalite

kasutamist.

7.1.2. Indikatiivne tegevuskava iirituse korraldusprotsessist vabalt valitud vormis. Loplik iirituse
korralduslik ajakava lepitakse kokku hankijaga peale lepingu sdlmimist vihemalt 20 pdeva
enne lrituse algust.

7.1.3. Projektimeeskonna kinnitus HD Lisa 2 vormil.

7.1.4. Pakkumuse maksumuse vorm HD Lisa 3 vormil.

7.1.5. Volikiri juhul, kui pakkumusele pakkuja esindajana alla kirjutanud isik vai isikud ei ole
ariregistri registrikaardile kantud (vajadusel, vabas vormis).

7.1.6. Kui pakkumuse esitavad mitu pakkujat tihiselt, siis tihispakkumuse esitamisel loetakse, et
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hankelepingu tditmise eest vastutavad iihispakkujad solidaarselt. Uhispakkujad peavad
lisama pakkumusele vabas vormis iihispakkujate avalduse ja volikirja.
7.1.7. Esitatud pakkumuse jousoleku tdhtacg peab olema vihemalt 90 paeva.

8. PAKKUMUSTE VASTAVUSE KONTROLLIMINE, VASTAVAKS
TUNNISTAMINE VOI TAGASILUKKAMINE

8.1.Pakkumus tunnistatakse vastavaks, kui see vastab koikidele hanke alusdokumentides esitatud
tingimustele.
8.2.Hankija likkkab pakkumuse tagasi, kui see ei vasta hanke alusdokumentides esitatud
tingimustele. Hankija voib tunnistada pakkumuse vastavaks, kui selles ei esine sisulisi
korvalekaldeid hanke alusdokumentides sétestatud tingimustest.
8.3.Pakkuja, kelle pakkumus on tagasi liikkatud, ei osale edasises hankemenetluses.
8.4.Hankija voib teha pdhjendatud kirjaliku otsuse kodigi pakkumuste tagasiliikkamise kohta, kui:
8.4.1. hankemenetluse toimumise ajal on hankijale saanud teatavaks uued asjaolud, mis
vilistavad voi muudavad hankijale ebaotstarbekaks hankemenetluse 1dpule viimise hanke
alusdokumentides sétestatud tingimustel;
8.4.2. kdigi pakkumuste voi vastavaks tunnistatud pakkumuste maksumused iiletavad eeldatavat
maksumust, milleks on 75 000,00€ eurot (kdibemaksuta);
8.5.Hankija ei kanna vastutust pakkujate ees, kui kdigi pakkumuste tagasiliikkamine on toimunud
kiesolevas dokumendis sétestatud tingimustel.

9. PAKKUMUSTE VORDLEMINE, HINDAMINE JA PAKKUMUSTE EDUKAKS
TUNNISTAMINE

9.1.Hankija vordleb ja hindab kdoiki vastavaks tunnistatud pakkumusi hindamiskriteeriumide

alusel.

9.2.Hankijal on digus pdhjendamatult madala maksumusega pakkumus tagasi liikata, kui hankija

leiab pérast pakkujalt ndutud selgituse saamist ja tdendite hindamist, et pakkumuse maksumus
on pohjendamatult madal voi pakkuja ei ole tdhtajaks esitanud ndutud selgitust (RHS § 115).
9.3.Hindamismetoodika kirjeldus:

9.3.1. pakkumuse hindamine viiakse 1dbi védrtuspunktide siisteemi (Merit Point System)
kasutades ja kahe hindamiskriteeriumi, ,,Pakkumuse sisu ja kvaliteet” (70 punkti) ja
,Pakkumuse kogumaksumus* (30 punkti), alusel. Maksimaalne punktisumma on 100;

9.3.2. kriteeriumit “Pakkumuse sisu ja kvaliteet” hinnatakse punktis 9.4 nimetatud kolme
alamkriteeriumi alusel,

9.3.3. kriteeriumi “Pakkumuse sisu ja kvaliteet” iga alamkriteeriumit hindavad hankija
hankekomisjoni liikmed individuaalselt. Kdikide hankekomisjoni liikmete antud punktid
igale alamkriteeriumile summeeritakse ja leitakse aritmeetiline keskmine.
Alamkriteeriumide osas saadud tulemused liidetakse ja seejdrel rakendatakse
vadrtuspunktide silisteemi ehk maksimaalsed véadrtuspunktid omistatakse suurima
punktisumma saanud pakkumusele. Ulejdsinud hinnatavate pakkumuste viirtuspunktid
kriteeriumi osas arvutatakse jargmise valemi jérgi: ,,punktimdir = ,,pakkumuse hinnete
summa“ + ,,korgeim hinnete summa“ x ,,70%.

9.4 Kriteeriumi ,,Pakkumuse sisu ja kvaliteet* alamkriteeriumiteks on:
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AlamKkriteeriumid

Punktid

Kriteeriumi komponendid

Konverentsi
asukoht, ruumi
paigutus ja visuaal

36 punkti

Pakkumuses on pohjalikult kirjeldatud
konverentsi asukohta, kuidas sinna on tagatud
ligipdds ja parkimine.

Urituse ruumi paigutus on lahti kirjeldatud ning
kannab endas nii tirituse sisu (kiiberturvalisus) kui
ka Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi

vidrtusi ja arusaami.’ Lisaks on kirjeldatud
abiruumide paigutus (jumestus, pressiruum ja
cateringi abiruum) ning kus toimub toitlustamine
ja ohtune meelelahutuslikum osa.

Pakkuja on loonud esmase visuaali kogu iiritusele,
alates plakatitest kuni ruumi kujundamisele.
Pakkumuses on selgelt vilja toodud tegevus- ja
ajakava ning koost66 pdhimatted.

Kirjeldatud on kaasatavaid osapooli,
korraldustiimi optimaalset suurust ja rollide
jaotust.

Kirjeldatud on tehnilised lahendused ja nende
toimine enne tritust (registreerimis keskkond) ja
iirituse ajal (salvestamine, slaidide niitamine, heli-
ja valgustehnika kasutamine ja korraldamine).
Kirjeldada  drituse =~ kommunikatsioon  ja
teavitustegevused ning esmane plaan kuidas
joutakse sihtriihmani.

24 punkti

24 punkti antakse, kui liks kuni kaks komponenti
36 punkti kirjelduses nimetatud komponentidest ei
ole taidetud vo1 on seda osaliselt.

12 punkti

12 punkti antakse kui kolm vO1 enam 36 punkti
kirjelduses nimetatud komponentidest ei ole
tdidetud.

Pakkumus on aimatavas seoses hanke
alusdokumendi kirjelduses toodud eesmairkide ja
oodatava tulemusega ja/vdi  pealiskaudselt
kirjeldatud.

Urituse partnerite
kirjeldus

20 punkti

Pakkumuses on vélja toodud tehniline partner ja
nende kompetentsid.

Pakkumusest on selgelt vélja toodud Ohtuse
meelalahutusliku osa kontseptsioon ning selle
pohjendus.

Pakkumuses on tutvustatud kaasatav
toitlustuspartner ning nende esmased ideed
toitlustuse osas.

Pakkumuses on vélja toodud fotograaf.

12 punkti

12 punkti antakse, kui kaks komponent 20 punkti
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kirjelduses nimetatud komponentidest (iirituse
partnerite kirjeldus) ei ole tdidetud vdi on seda
osaliselt.

6 punkti antakse, kui kolm vdi enam 20 punkti
6 punkti kirjelduses nimetatud komponentidest ei ole
tdidetud.

Urituskorralduse | 8 punkti
tegevus- ja ajakava

Kirjeldus on detailne ja arusaadav ning kirjeldatut

14 punkti on voimalik tdies mahus rakendada.

Kava sisaldab vidiksemaid puudusi ja/voi kava
saab kasutusele votta viiksemate kohandustega.

Kava sisaldab suuremaid puudusi ja/voi kava
4 punkti kasutusele votuks tuleb teha suuremaid kohandusi,
et pakutud lahendus tdidaks seatud eesmarke.

9.5.Pakkumuse kogumaksumuse arvestamisel vdetakse aluseks kdik hankija hankelepingu
tditmisega kaasnevad konverentsi kulud, ilma kédibemaksuta. Hankija hindab pakkumuse
maksumust ilma kédibemaksuta. Maksimaalsed véartuspunktid (30) omistatakse madalaima
kogumaksumusega (ilma kdibemaksuta) pakkumusele. Teised pakkumused saavad 30-st
voimalikust punktist proportsionaalselt vdhem punkte. Viadrtuspunktid arvutatakse:

“punktimddr” = “kdige odavama pakkumuse maksumus” + “hinnatava pakkumuse maksumus”
% 30. Arvutuste tulemused iimardatakse kahe komakoha tapsusega.

9.6.Pakkumuse hindamiskriteeriumidele omistatud punktid liidetakse. Arvutuste tulemused
iimardatakse kahe komakoha tdpsusega.

9.7.Edukaks tunnistatakse pakkumus, mille vaartuspunktide summa on suurim.

9.8.Kui kaks vo1 enam pakkumust on hindamise tulemusel vordsed, siis tunnistatakse edukaks
pakkumus, mis sai enim punkte kriteeriumi ,,Pakkumuse sisu ja kvaliteet* eest.

9.8.1.

9.8.2.

9.8.3.

Juhul, kui ka kriteeriumi ”Pakkumuse sisu ja kvaliteet” vairtuspunktid on vordsed, siis
tunnistatakse edukaks pakkumus, mis sai rohkem punkte alamkriteeriumi ,,Esialgse
tirituse asukoht, ruumi paigutus ja visuaal® eest.

Kui ka siis on pakkumused vordsed, selgitatakse edukas pakkumus vilja
hankekomisjoni litkmete avalikul héddletusel, mis protokollitakse.

Juhul kui pakkumusele omistati hindamiskriteeriumi "Pakkumuse sisu ja kvaliteet" osas
koigi hindamiskomisjoni litkmete poolt védhemalt iihe alamkriteeriumi osas
miinimumpunktid, siis pakkumust edukaks ei tunnistata.

10. PAKKUJATE KVALIFITSEERIMISTINGIMUSED

10.1. Pakkuja netokdive viimase kolme riigihanke algamise ajaks Idppenud majandusaasta jooksul
peab olema olnud vihemalt 100 000 eurot aastas.

10.2. Riigihankes ei ole lubatud osaleda ettevotjatel, kelle elu-, tegevus- voi asukoht on Venemaa
Foderatsioonis vai Valgevene Vabariigis.
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11. LEPINGU SOLMIMINE

11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

11.6.

Leping solmitakse iihe pakkujaga, kelle vastavaks tunnistatud pakkumus on tunnistatud

edukaks.

Lepingut ei s0lmita enne 7 pdeva moodumist eduka pakkuja kvalifitseerimise otsuse kohta

teate esitamisest, v.a juhul kui pakkumuse edukaks tunnistamise ajal on menetluses vaid tiks

riigihankes osalev pakkuja.

Leping joustub arvates lepingu allkirjastamisest hankija ja pakkuja poolt.

Kui edukaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkuja ei allkirjasta lepingut seitsme

kalendripdeva jooksul alates hankija poolt allkirjastatud lepingu saatmisest pakkujale, siis

seda on hankijal digus késitleda kui RHS § 119 nimetatud eduka pakkumuse esitanud

pakkuja poolset lepingu sdlmimisest keeldumist ja pakkumuse tagasi votmist. Sellisel juhul

on hankijal digus tunnistada kehtetuks pakkumuse edukaks tunnistamise otsus ning hinnata

koiki tilejddnud vastavaks tunnistatud pakkumusi uuesti ja tunnistada edukaks hindamise

tulemusel jirgmine pakkumus. Hankelepingute solmimisel ldhtub hankija lepingust

tulenevatest tingimustest. Konkreetses hankelepingus fikseerib hankija teenuse sisu, teenuse

maksumuse ning vajadusel ldhte- ja vahepunktid ja tdhtajad teenuse teostamisel.

Hankija voib teha pohjendatud kirjaliku otsuse pakkumuse tagasililkkamise kohta:

11.5.1. RHS § 116 ldike 1 punkti 1 alusel ja

11.5.2. juhul kui on hankelepingu sdlmimise ajaks hankijale teatavaks saanud uued asjaolud,
mis vélistavad voi muudavad hankijale hankelepingu sdlmimise 16pule viimise
ebaotstarbekaks.

Hankijal on digus nduda lepingu perioodil teenuse osutamise kohta vaheraportit, mille

pakkuja peab esitama kahe toopédeva jooksul.

Hanke alusdokumendi lisad:
Lisa 1 — Toovotulepingu eritingimused (projekt);

Lisa 2 — Projektimeeskonna koosseisu kinnitus (vorm);
Lisa 3 — Pakkumuse maksumus (vorm).



